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ATA DA VIGESIMA OITAVA REUNIAO DA CAMARA DE GESTAO DE PESSOAS DA
UNIVERSIDADE DE BRASfLIA, realizada aos dezessete dias do més de maio do ano de
dois mil e dezesseis as nove horas e quarenta e cinco minutos, no Saldo de Atos localizado no
Prédio da Reitoria, da Universidade de Brasilia, com a presenca dos Conselheiros: MARIA
ANGELA GUIMARAES FEITOSA — Decana de Gestao de Pessoas e Presidente da CAmara
de Gestdo de Pessoas; ANDREA FERNANDES CONSIDERA/FCI; ALBA ELENA
ALVEREZ/IL; ANTONIO SANTOS/TAE; AUGUSTO CESAR DE MENDONCA
BRASIL/FGA; DANIELA MORAES/FD; ELIANA DE CASSIA PINHEIRO/IB; HEMAR
GODINHO/IE; MONICA CADILHE/IF; LUANA CRISTINA DE MELO VARGAS/IDA:
MARCOS JULIANO PRAUCHNER/IQ; MARIA DO SOCORRO OLIVEIRA
MARZOLA/TAE; MAGALI GUIMARAES/FAV; SUSANA XAVIER/TAE: SUZANA
GUEDES CARDOSO/FAC; VALDECI DA SILVA REIS/IGD; REMI CASTIONI/FE.
Compareceram como convidados: ALEXANDRA FLAVIA/FCE; CESAR AUGUSTO
TIBURCIO/DPO; LUIS AFONSO BERMUDEZ/DAF; FABIO SOUZA DO
VALE/DAP/DGP; JOSIVANIA SILVA FARIAS/DCADE; RODRIGO FREITAS/ACE:;
VANUSA SALES/DSQVT; MARCIA TEREZINHA LONGEN ZINDEL/DPAM e
WILSON THEODORO FILHO/ASES/DGP. Justificaram a auséncia os Conselheiros:
LEIDES BARROSO DE AZEVEDO/FCS; LEYVIJANE SOUZA/FE: DIANA LUCIA
MOURA PINHO/FCE; ELIZABETH MARIA MAMEDE DA COSTA/FUP e WANIA
CRISTINA DE SOUZA/IP. Aberta a Sessdo, a Presidente deu boas-vindas a todos e
prosseguiu com os Informes, conforme seguem: 1.3 - Implantacio do SEI - Relator: Rodrigo
de Freitas Nogueira/ACE - A Presidente da CGP passou a palavra ao servidor Rodrigo de
Feitas/ACE, o qual fez uma breve explanagdo sobre o SEI, abarcando o que é o SEI e como
acessd-lo. Além disso, falou sobre a disponibilidade de acesso ao antigo sistema UnBDoc, aos
seus processos e de envid-los ao protocolo para digitaliza¢do, destacou que a alternativa a
envid-los ao protocolo é digitalizar no préprio setor, mas sempre lembrando de assinar
digitalmente esses processos antes de envid-los ao SEI O servidor Rodrigo Nogueira destacou
sobre a possivel contribuicdo do grupo denominado de colaboradores: terceirizados,
estagidrios e bolsistas, que podem produzir documentos no SEI, mas nio podem assind-los,
esse grupo de colaboradores deve ser cadastrado na unidade. A servidora Ana Luiza

Alvarenga/DGP informou que na secretaria do DGP estd havendo um problema na entrada
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dos documentos externos. O servidor Rodrigo Freitas esclareceu que o principal ponto de
entrada de documentos é o Protocolo, o qual faz a digitalizagdo com OCR, que € ideal,
entretanto, explicou que ndo é essencial, que a digitalizacdo seja feita na unidade pelo menos
até que funcione o barramento eletronico, cuja a previs@o de inicio € julho. A servidora Ana
Luiza/SECAD questionou como fazer o arquivamento dos documentos que estdo sendo
digitalizados e enviados digitalmente as unidades, mas ficando fisicamente na unidade. O
servidor Rodrigo/ACE informou que iria averiguar para responder posteriormente. O servidor
Tiago Cardoso/COAPO perguntou sobre qual a melhor forma de agir com os processos que
sd0 encaminhados 3 CGU fisicamente, mas que devem ficar com cépias na unidade. O
servidor Rodrigo/ACE esclareceu que uma alternativa € fazer essa tramitagdo eletronicamente
também, ou imprimir o documento e dar um confere com o original. A servidora Valéria
Rilho/DSQVT questionou sobre a questdo da numeracdo do processo que estd sendo
digitalizado e incluido no SEI, pois quando ¢ incluido recebe uma numeragao do SEI porém ja
possui uma numeragio no UnBDoc. O servidor Rodrigo/ACE esclareceu que todo documento
tem um NUP, essa numerac@o é padrdo e tnica, mas o nimero do documento no UnBDoc
pode ser usado com referéncia. O servidor Antdnio José dos Santos indagou sobre a questao
do escaneamento, pois poucas unidades possuem scanner com PDF editavel, OCR;
questionou também sobre a recuperagdo de senha de acesso. Além disso, perguntou sobre a
capacitaciio dos servidores que ndo fizeram o curso, se serdo abertas novas turmas. O servidor
Rodrigo respondeu que os scanners que estdo sendo usados nos protocolos foram adquiridos
com essa especificagdo, de que precisa do OCR, que ndo gera um custo maior, portanto, a
partir de agora, todos os novos scanners serdo adquiridos com essa especificagdo, mas se ha
necessidade de agilidade, a digitalizacdo pode ser feita sem OCR, que ndo € uma
obrigatoriedade. A recuperagdo de senha pode ser feita de qualquer lugar a partir do e-mail
cadastrado no SIPES, para modificar o e-mail cadastrado € s6 gerar uma demanda. E sobre a
capacitagdo dos servidores para o uso do SEI, o servidor Rodrigo esclareceu que hd o
ambiente de treinamento e o Guia Pratico do SEI na UnB que estd disponivel online, que esse
Guia possui todas as instrugdes necessdrias para o uso do sistema, além disso, que hd um e-

mail unbdigital@unb.br para a solicitagdo de ajustes ou esclarecer dividas dos usudrios. O

servidor Domingos da Costa/COARQ questionou sobre a regra para digitaliza¢do, pois foi

informado que para qualquer digitalizagdo deve ser encaminhado o processo ao protocolo e,
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além disso, ndo possui scanner na sua unidade, entfo, ao longo do tempo, todos os processos
solicitados seriam enviados ao protocolo para digitalizagdo, ficando o processo fisico com o
protocolo. O servidor reforgou a preocupagio pela fragmentagio desse conjunto documental,
ja que alguns processos serdo arquivados na unidade e outros arquivados no protocolo. Além
disso, o servidor informou que tem um conjunto de documentos na atual unidade concluidos,
mas que sao consultados com frequéncia pelas unidades, a titulo de referéncia, por esse
motivo sugeriu que seria interessante o trimite ficar aberto no UnBDoc, para que se possa
localiza-los quando sdo solicitados pelas unidades para consulta. Questionou como proceder
com as microfichas. O servidor Rodrigo Freitas respondeu que as questdes citadas pelo
servidor Domingos da Costa podem ser encaminhadas € que hé solucdes possiveis. Quanto a
questdo da microficha, relatou que é uma demanda de ajustes que pode ser conversada e
acertada conjuntamente. A diretora Josivania Farias/DCADE falou sobre uma preocupacio de
seguranca relacionada ao fato de a unidade poder digitalizar o processo de estdgio probatdrio
e solicitou um encaminhamento de que esses processos sejam digitalizados no protocolo, por
uma questéo de seguranga. O servidor Rodrigo/ACE explicou que ndo hé problema nisso, que
€ um encaminhamento razodvel. A servidora Isabelle/CPROV perguntou sobre as assinaturas
externas, no caso especifico do seu setor de contratagéo, questionou sobre quem autorizaria
essas assinaturas externas. O servidor Rodrigo/ACE esclareceu que essa atividade da
assinatura externa serd disponibilizada para a comunidade, mas de maneira isolada, que hd um
analista estudando como serd feito esse processo, para que isso seja feita da maneira mais
segura possivel, e que essa funcionalidade deve ser aberta até o final da semana. A servidora
Maria do Socorro/TAE reforcou os questionamentos do servidor Domingues/COARQ, ¢
esclareceu que possui inimeras pastas de servidores, ativos e inativos, na Comissdo Interna de
Supervisdo do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo da
Fundacdo Universidade de Brasilia — CIS, que sdo continuamente solicitadas, questionou
como proceder nesses casos, diante do Sistema SEIL O servidor Rodrigo/ACE esclareceu que
em relacdo a essa documentacao, estd sendo feito um estudo de como sera feito, que é uma
demanda muito especifica. O professor Wilson Theodoro/ASES solicitou um esclarecimento
sobre como ficardo os processos no UnBDoc, os que estdo em tramite atualmente, durante a
transi¢do para o SEI. O servidor Rodrigo/ACE esclareceu que os processos continuam dentro

do SEI. O servidor Rodrigo Freitas encerrou sua fala agradecendo a oportunidade e solicitou
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que todos participem desse processo de construgdo e melhoria da gestdao de documentos na

Universidade enviando suas duvidas, sugestdes e criticas para unbdigital @unb.br. O Decano

de Administracao, César Tibtrcio, reforcou a importincia desse processo de implementagao
do SEI e destacou que é um momento para rever e melhorar algumas rotinas dos processos
atuais na UnB. Informou que esse projeto de implantac@o estd sendo trabalhado desde agosto
de 2015 e a eficiéncia do Sistema Eletrénico de Informacdes estd comprovada pela
experiéncia de 6rgdos publicos que aderiram a transformagdo. Em rela¢do as mudangas nas
rotinas de trabalho, o Decano afirmou que os beneficios proporcionados pela inovagio sdo
bem maiores do que os custos envolvidos. 1.2 — Notifica do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao - MP sobre conta salario - DAP - Relator: Fébio Souza do Vale. A
Presidente da CGP passou a palavra ao servidor Fabio Souza, diretor da DAP, que informou
a lista de todos os bancos nos quais os servidores podem receber seus vencimentos.
Esclareceu que os servidores que ndo atualizarem suas contas, a partir do més de maio, nao
receberdo e que a falta dessa atualizacdo cadastral, poderd bloquear a folha de pagamento do
préximo més, ndo s6 para esses servidores mas para todos os servidores da Universidade. A
presidente da CGP enfatizou que a folha de pagamento continua em risco por causa de alguns
casos ainda pendentes e explicou que isso foi uma imposicdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo - MP, ndo uma decisdo do DGP. Em seguida passou a palavra ao
servidor Fabio para que seguisse com a apresentacdo do Relatério de Atividades. 1.1 —
Relatorios de Atividades DAP/DGP: O diretor Fabio do Vale (DAP) apresentou os dados e
informacdes do relatério de atividades de 2015, da Diretoria de Administracdo de Pessoas -
DAP. A Presidente da CGP informou que tem conhecimento da atual situacdo da estrutura
fisica dessa diretoria, mas que com a realidade financeira atual, a resolucio nio € facil. Na
oportunidade a presidente da CGP passou para os questionamentos por partes dos membros.
A servidora Susana Xavier/TAE destacou que é um problema recorrente, essa da estrutura
precdria do DGP, e que o mesmo ndo deveria ser trazido a CGP, mas a Administracido
Superior, pois é uma situacao emergencial a do trabalhador do DGP, tanto pela estrutura fisica
quanto pela sobrecarga de trabalho. A servidora Maria do Socorro/TAE explanou que todos
os setores que estdo localizados no subsolo da reitoria, ndo s6 o DGP, estdo em condicGes
insalubres, pois aquela area era para ser uma garagem e esses servidores ndo recebem

adicional insalubridade. Outra questao frisada pela servidora, € que hé alguns servidores que
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possuem diversas pastas funcionais, pois tiveram vinculos diversos com a UnB, mas nessas
pastas nao hé cruzamento de dados e a vida funcional do servidor fica fragmentada e isso serd
um problema no momento da aposentadoria. A professora Maria Angela explicou que
estamos as vésperas do assentamento funcional digital e que essa questdo é muito oportuna,
por isso, informou que ird passar essa questdo aos responséveis por essa implementagio. O
professor Cristiano Guedes/IH questionou sobre a necessidade de haver uma Coordenadoria
de Atendimento - COATE no Hospital Universitdrio de Brasilia - HUB, sugerindo a
possibilidade de descentralizacdo dessa coordenadoria nos outros campi. A professora Maria
Angela reforgou sobre a necessidade do posto de atendimento no HUB, pois, a partir do
momento que o hospital passou a ser gerindo pela EBSERH houve uma defasagem no
atendimento dos servidores da FUB por ser uma realidade especifica e o mesmo necessitava
de uma certa autonomia de geréncia da vida funcional do servidor. A presidente reforcou que
€ necessario haver uma mudanga de paradigma no atendimento, haja vista essa nova
realidade da UnB. O diretor Fabio Souza esclareceu que estd sendo estudada essa expans@o,
mas que esta em fase de teste, além disso, esclareceu que a demanda do HUB ¢ bem grande
pois também atende os residentes. O professor Remi Castioni/FE questionou sobre qual a
solu¢@o adequada para os casos de atraso recorrente nos recebimentos relacionados a projetos.
A professora Maria Angela esclareceu que esses atrasos sdo devido a um conjunto de fatores,
um deles € que quando € uma Emenda Parlamentar, onde pode haver previsao orcamentaria,
mas o recurso nao ser transferido a Universidade, outro fator é quando o coordenador é o
responsavel por fazer o pedido de pagamento, mas ¢ feito sem atender condi¢des formais
minimas, nesses casos, o processo precisa ser melhor instruido; o terceiro fator é o volume de
trabalho. A Decana observou, também, que os pagamentos ndo podem ser feitos a qualquer
momento, deve-se seguir uma agenda e fluxo préprios. A presidente da CGP passou a palavra
ao Decano de Administragdo - DAF, Luis Afonso Bermuz, o qual informou que estd sendo
elaborada uma cartilha para como contratar pessoa fisica na UnB, disse ainda que este ¢ um
problema sério, pois hd casos de contratacdo e pagamentos de forma indevida, por isso o
DAF esta elaborando esse manual para as unidades e para os gestores de projetos, que vai
especificar como podem ser feitas essas contratacdes. O diretor Fabio Souza esclareceu ao
professor Remi Castioni/FE de que houve alguns problemas relacionados aos pagamentos

relacionados a projetos, mas foram pontuais e que, por meio de uma forca tarefa, os



156  problemas foram sanados, entretanto, atualmente, essa demanda passou ao DAF. A servidora
157  Alexandra Flavia/FCE reforcou a sugestdo da descentralizacdo do atendimento do DGP, que
158 sera um ganho para a Universidade. Nada mais havendo a tratar, as doze horas e doze

159  minutos, a Presidente deu por encerrada a Reunido, da qual eu, Lenilda Brito, Secretdria da

160  CGP, lavrei a presente Ata, apés lida e aprovada, serd subscrita por mim e pela Presidente
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162 Prof* Dr* Maria Angela Guimardes Feitosa
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