Perguntas e respostas - GECC

1-0 que é a Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso - GECC?

A GECC é uma gratificacdo prevista no art. 76-A da Lei n? 8.112/1990, e é devida ao servidor que, em
carater eventual:

| - atuar como instrutor em curso de formacao, de desenvolvimento ou de treinamento regularmente
instituido no ambito da administragao publica federal;

Il - participar de banca examinadora ou de comissdao para exames orais, para analise curricular, para
correcao de provas discursivas, para elaboragdao de questdes de provas ou para julgamento de
recursos intentados por candidatos;

Il - participar da logistica de preparacgdo e de realizagdo de concurso publico envolvendo atividades
de planejamento, coordenacao, supervisao, execucao e avaliacdo de resultado, quando tais atividades
nao estiverem incluidas entre as suas atribuicdes permanentes;

IV - participar da aplicagao, fiscalizar ou avaliar provas de exame vestibular ou de concurso publico ou
supervisionar essas atividades.

2-Quais os normativos atuais que regulamentam a concessio da GECC?
-art. 76-A da Lein2 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

- Decreto n? 11.069, de 13/06/2022;

- Instrugdo Normativa SGP/MGI n2 33, de 13 de novembro de 2023; e

- Resolugdo do Conselho de Administracdo N2 0069/2023.

Importante: A analise sobre a concessdao da GECC deve observar o regramento vigente na data em
qgue foi autorizada a realizacdo das atividades que ensejam o seu pagamento. Assim, caso tenha
ocorrido em momento anterior a vigéncia da regulamentacdo atual, devem observar: - art. 76-A da
Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990; e - Decreto n2 6.114, de 15 de maio de 2007.

3-0 que é considerado Instrutoria?

Nos termos do paragrafo Unico do art. 22 da Instrucdo Normativa n® 64/2022, as seguintes atividades
sao consideradas instrutoria, na modalidade presencial ou a distancia:

| - ministragdo de aulas: media¢do de atividades de ensino e aprendizagem estruturadas, presenciais,
remotas ou hibridas, dentre as quais estdo inseridas a realizacdo de conferéncias, palestras e
facilitacdo de oficinas;

Il - desenho instrucional: agdo intencional e sistematica de engenharia didatico-pedagdgica, podendo
envolver diagnéstico, formulagdo, desenvolvimento, elaboragdo e revisao de material didatico e de
material multimidia, implementacdo ou avaliacdo de acGes de desenvolvimento;



Il - orientagdo de trabalho de conclusdo de curso de pds-graduacdo: atividades de orientacdo e de
revisdo de monografia, trabalho de conclusdo de curso, dissertagdo de mestrado, tese de doutorado,
de livre-docéncia ou estagio pds-doutoral;

IV - tutoria: suporte pedagogico em ambiente virtual de ensino a distancia, visando desenvolver o
potencial dos alunos durante as acdes de desenvolvimento;

V - monitoria: atividade complementar a de instrutoria, visando desenvolver, por meio de suporte
pedagdgico, o potencial dos alunos durante as a¢des de desenvolvimento;

VI - orientacdo para lideranca: atividade para o desenvolvimento de competéncias de lideranga,
conduzida por meio de encontros ou sessdes, individuais ou coletivas;

e VIl - mentoria: atividade desenvolvida por profissional que, por meio de conhecimento acumulado
e experiéncia diferenciada em alguma tematica, atua potencializando o aprendizado e a construcgdo
de novos saberes, impulsionando a inovacao e a criatividade.

4-Como pode se dar a ministra¢ao de aulas?

Nos termos do § 22 do art. 22 da Instrucdo Normativa n? 64/2022, a ministracdo de aula pode se dar
em diversas modalidades de a¢des de desenvolvimento:

| - formacao inicial de carreiras: toda acdao de desenvolvimento ofertada como condi¢do para o
ingresso de agentes publicos na administracdo publica;

Il - programas e cursos de aperfeicoamento: toda a¢do de desenvolvimento cuja participacdo constitua
requisito para aprovacdo em estagio probatério, remocdo, progressdo ou promogao no Servico
publico federal;

lll - curso de desenvolvimento: qualquer agdo de desenvolvimento de curto, médio e longo prazo
voltada para o aprendizado continuado de agentes publicos, que atendam as necessidades e desafios
do setor publico ou que habilitem os agentes publicos a atuar na modernizacao e transformacdo do
Estado;

IV - treinamento: qualquer a¢do de desenvolvimento de curto prazo e que tem objetivo pontual
visando o atendimento de tarefa especifica imediata;

V - curso gerencial: qualquer acdo de desenvolvimento voltada para o desenvolvimento de
capacidades gerenciais e liderangas no setor publico;

VI - pdés-graduacdo lato sensu: cursos de especializagdo, incluindo os cursos designados como Master
Business Administration - MBA,;

VIl - pés-graduacdo stricto sensu: programas de mestrado e doutorado devidamente autorizados e
reconhecidos pela Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES;

e VIII - educagdo de jovens e adultos - EJA: oferta de educagao escolar regular para servidores jovens
e adultos, com caracteristicas e modalidades adequadas as suas necessidades e disponibilidades.

5-E possivel o pagamento de GECC para a atividade de coordenagdo técnica e pedagdgica?



Sim. A coordenacdo técnica e pedagdgica esta incluida na atividade de desenho instrucional.

6-Quais atividades nao sao passiveis de pagamento de GECC? Exemplifique.

Nos termos do art. 32 do Decreto n2 11.069/2022, ndo sera concedida a GECC para servidor que
executar:

| - atividade que vise a melhoria das rotinas de trabalho da unidade de exercicio ou relacionada as
politicas de competéncia dessa unidade.

Exemplo 1: A unidade organizacional cria uma nova politica, metodologia ou funcionalidade e a
implementagdo, consolidagdo ou efetivagdo serd realizada pelos servidores em exercicio nessa
unidade, por meio de apresentagdes, palestras, "lives", inclusive com a elabora¢do de manuais ou
cartilhas explicativas.

Importante: A atividade de instrutoria em acdes de desenvolvimento, realizada pelo servidor fora de
sua unidade de exercicio (centro de custo), em temadticas correlacionadas aquelas tratadas na sua
unidade de exercicio, decorrentes da exigéncia de preparacao de material diddtico ou quando atue
como facilitador, ndo se confunde com as atividades de implementacao e divulgacao de politicas de
competéncia da unidade onde o servidor exerga suas atribui¢cdes, conforme disposto no inciso | do
art. 32 do Decreto n? 11.069, de 2022, inclusive palestras e, portanto, sera objeto de pagamento da
GECC, ainda que se configure uma das situacées previstas no Paragrafo unico do art. 32 da referida IN.

Exemplo 2: Um servidor é convidado por uma escola de governo para ministrar aulas sobre uma
metodologia/tema que é de competéncia da sua unidade de exercicio e para isso deve preparar
material didatico e plano de aulas, além de realizar sua facilitagdo. Todas essas atividades, preparacdo
de material didatico, plano de aulas e facilitacdo ndo fazem parte de suas atribuicdes na unidade de
exercicio, ou seja, serdo realizadas em carater eventual, e por vontade do servidor, fora de sua
unidade. Além disso, é preciso que esse servidor ndo esteja representando o érgdo, a entidade ou a
unidade de exercicio.

Il - atividade de representacdo ou de apresentagao de estrutura organizacional, de processos de
trabalho, de atividades e de trabalhos em curso do 6rgao, da entidade ou da unidade de exercicio;

Exemplo 3: Um 6rgdo, entidade ou unidade organizacional (centro de custo) que, por meio dos
servidores em exercicio nela, como representantes dessa unidade, apresente, divulgue, explicite,
oriente ou consolide trabalhos ou politicas em curso nesse érgdo, entidade ou unidade organizacional.

Ill - atividade de elaboragao de cartilhas, manuais, orienta¢des, normativos e instrumentos afins
gue envolvam procedimentos sob responsabilidade da unidade de exercicio do servidor ou a ele
atribuida por projeto institucional;

Exemplo 4: Uma unidade organizacional que, por meio dos servidores em exercicio nela, elabore
material para apresentar, divulgar, explicitar, orientar ou consolidar politicas em curso nessa unidade,
inclusive cartilhas, manuais, orientacdes, normativos e instrumentos afins.

IV - atividade realizada durante a jornada de trabalho, sem compensagao de carga horaria, por
determinac¢do da unidade de exercicio ou por opcdo do servidor com autorizacdo de sua chefia
imediata, desde que a atividade ndo seja realizada para 6rgao ou entidade de outro Poder ou ente
da federacgao.



Exemplo 5: Um servidor publico federal em exercicio na UnB é convidado para participar de um
webindrio no Ministério “A”, que serd realizado durante o seu horario de trabalho, sobre uma
tematica de sua especialidade, mas que nao visa a melhoria das rotinas de trabalho da sua unidade
de exercicio ou relacionadas as politicas de competéncia dessa unidade. Nesse caso, se o servidor
optar por ndo receber a GECC, e se houver concordancia da sua chefia imediata, ndo havera
necessidade de compensagao das horas em que esteve ausente para participar da atividade.

Importante: No mesmo caso acima, se o servidor for convidado por um érgdo ou entidade de outro
Poder ou outro ente da federacao, ndo é possivel a dispensa da compensacdo do hordrio referente ao
periodo em que esteve realizando a atividade.

VI - atividade de moderacio de comunidade de pratica, forum de aprendizagem ou lista de
discussao;

Exemplo 6: Um servidor que participe de atividade de modera¢do de comunidade de pratica, forum
de aprendizagem ou lista de discussdao, uma vez que tais atividades nao se confundem com quaisquer
das atividades previstas no inciso | do art. 76-A da Lei n2 8.112/1990.

VII - atividade sem prévia formalizagao em processo administrativo especifico.

Exemplo 7: Um servidor que realize uma atividade que poderia ensejar o pagamento de GECC e que,
somente apods a realizagdo da atividade, reivindique o recebimento da gratificacdo, sem o devido
processo administrativo especifico no qual tenha sido autorizada, previamente, a sua realizacao.

7-E necessario solicitar autorizagdo previamente a execugdo da atividade que resulta no pagamento
de GECC?

Sim! O servidor deve utilizar um formulario especifico para solicitar formalmente a autorizacdo a
chefia imediata. Além da solicitacdo de GECC, é necessdrio informar quaisquer outros projetos,
programas ou colaboragGes esporadicas no mesmo formuldrio.

8-E possivel autorizar um servidor a realizar atividade passivel de pagamento de GECC em periodo
coincidente com usufruto de férias, afastamentos ou licengas legais, remuneradas ou nao?

Nao.

9-Quantas horas de atividade passivel de pagamento de GECC o servidor pode realizar por ano?

120 horas, ressalvada situacdo de excepcionalidade, devidamente justificada e previamente aprovada
pela Decana de Gestdo de Pessoas, que podera autorizar o acréscimo de até 120 horas de trabalho
anuais, desde que haja, previamente, anuéncia da chefia imediata do servidor.

10-0 servidor que realizar atividade passivel do pagamento de GECC durante a jornada de trabalho
precisa compensar essas horas?



Como regra geral, sim, e no prazo de um ano contado da data de término da realizacdo da atividade.
No entanto, se o servidor abrir m3o da percepgao da GECC, devera seguir o disposto no inciso IV do
art. 32 do Decreto n? 11.069/2022.

Importante: Ao servidor participante de Programa de Gestdo e Desempenho — PGD, tanto na
modalidade remota, presencial ou hibrida, ndo se aplica a compensac¢ao das horas trabalhadas em
atividades passiveis de pagamento de GECC durante a jornada de trabalho, desde que tenham sido
cumpridas as entregas pactuadas com o érgdo ou a entidade. Nessa hipdtese, caso o servidor ndo
consiga fazer as entregas pactuadas, para regularizar sua situacdo, deve repactuar seu plano de
trabalho do PGD para prever entregas equivalentes e que deverao ser realizadas no prazo limite de
até um ano contado da data do término da prestacdo da atividade.

11-Quais atividades de GECC devem ser compensadas quando realizadas durante a jornada de
trabalho do servidor devem ser compensadas?

Todas as atividades de GECC previstas nos incisos | a IV do art. 76-A da Lei n? 8.112/1990 e
regulamentadas pelo Decreto n? 11.069/2022 e pela Instru¢do Normativa n? 64/2022 devem ser
compensadas se forem realizadas no horario de expediente do servidor.

12-Como se da o pagamento da GECC?

A GECC sera paga ao servidor por hora trabalhada, considerando a natureza e a complexidade da
atividade a ser desenvolvida. Via de regra, o pagamento da GECC devera ocorrer por meio do sistema
utilizado para processamento da folha de pagamento de pessoal no ambito da administragdo publica
federal (SIAPE). Na hipdtese de inviabilidade do pagamento da GECC por esse meio e desde que
devidamente justificado, o pagamento da GECC podera ser feito excepcionalmente por meio de
ordem bancaria pelo Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal - Siafi.

O fato gerador do pagamento da GECC é o reconhecimento da execucao da atividade pela Unidade
executora por meio de encaminhamento de processo devidamente instruido. Quando o servidor que
realizou a atividade passivel de recebimento da GECC estiver em exercicio na UnB, o pagamento da
gratificacdo deverd ser incluido no SIAPE, ou via OB, até o fechamento da folha subsequente a
ocorréncia do fato gerador.

Quando o servidor que realizou a atividade passivel de concessdao de GECC nado estiver em exercicio
na:

e O ¢6rgdo ou entidade executora deverd providenciar a descentralizacdo orcamentaria e
financeira do crédito para a UnB; e

e O DGP deverd incluir o pagamento da gratificacdo no sistema utilizado para processamento
da folha de pagamento ou mediante OB, até o segundo més subsequente a descentralizacao
orcamentdria e financeira.

Quando o servidor que realizou a atividade passivel de concessdo de GECC nao pertecer ao quadro
efetivo da UnB:



e A UnB ird providenciar a descentralizacdo orcamentaria e financeira do crédito para o
Org3o/entidade de lotagdo do servidor;

Quando o érgdo ou entidade de exercicio do servidor ndo pertencer ao Sistema de Pessoal Civil da
Administragdo Publica Federal - SIPEC, o pagamento da GECC podera ser feito pela UnB por meio de
ordem bancaria pelo Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal — SIAFI.

Excepcionalmente, quando o servidor que realizou a atividade passivel de recebimento da GECC nao
estar lotado na UnB, o pagamento de GECC, cujos fatos geradores tenham sido apurados entre o dia
15 de novembro e 31 de dezembro, podera ser realizado por meio de ordem bancdria pelo SIAFI pelo
orgdo ou entidade executora, bem como aqueles oriundos de TED ou recursos descentralizados

13-0 Anexo do Decreto n2 11.069/2022 estabelece os percentuais maximos da GECC incidentes
sobre o maior vencimento basico da Administracdo Publica federal, por hora trabalhada. Como a
Unidade Organizacional deve aplicar esses percentuais caso venha a executar essas atividades?

Cada Unidade ou gestores projeto/programa deverd verificar o anexo do Decreto n? 11.069, de
13/06/2022, atentando-se para o percentual permitido e formagdo académica ou experiéncia
comprovada necessaria para a atividade.

Exemplo 1: Um servidor que realiza a atividade de ministrar aulas (atuando como conferencista ou
palestrante em eventos de capacitacdo) s6 podera receber o percentual maximo de 1,47% se
apresentar comprovacao de titulagio em nivel de Mestrado, Doutorado, Pds-doutorado ou
experiéncia documentada na area ou tema especifico. Caso contrario, podera receber 1,0% se possuir
formacdo em Educacdo Profissional ou Tecnoldgica, 1,15% se Graduagdo e 1,30% se possuir
Especializacao.

Importante: A titulacdo ou experiéncia comprovada devem ser validadas pela Unidade executora,
seguindo os critérios estabelecidos durante a selecdo dos servidores, considerando a natureza e a
complexidade da atividade a ser desenvolvida. No momento da solicitacdo de pagamento, o campo
"TITULACAO" deverad ser preenchido com uma das seguintes possibilidades, que serd atestada
mediante assinatura e anuéncia do Dirigente da Unidade ou Gestor do projeto/programa:

e Pés-doutorado

e Doutorado

e Mestrado

e Especializagao

e Graduacdo

e Educacdo profissional ou tecnoldgica
e Experiéncia comprovada

14-Servidores publicos aposentados podem receber a GECC?



N3o. A Lei n2 8.112/1990 que estabeleceu a GECC (art. 76-A) aplica-se aos servidores publicos civis da
Unido, das autarquias e das fundacdes publicas federais. Nos termos do art. 22 da Lei n? 8.112/1990,
servidor é a pessoa legalmente investida em cargo publico. Como os servidores publicos aposentados
ndo estdo investidos em cargo publico, ndo cabe o recebimento da GECC.

15-Empregados publicos podem receber a GECC?

N3o. O § 22 do art. 76-A da Lei n2 8.112/1990, dispde que a GECC somente serd paga se as atividades
referidas forem exercidas sem prejuizo das atribui¢cdes do cargo de que o servidor for titular, devendo
ser objeto de compensacgao de carga hordria quando desempenhadas durante a jornada de trabalho.
A GECC é previstano art. 61 da Lei 8.112/1990, integrando a lista de gratificacdes e adicionais passiveis
de serem pagas aos servidores e, portanto, ndo decorre do exercicio de mandatos eletivos, cargos,
fungdes ou empregos, civis, militares e de membros de Poder.

16- O Processo Seletivo Simplificado — PSS pode ser equiparado a realizagdo de concurso publico, do
inciso 1l do art. 76-A da Lei n2 8.112/1990?

Ndo. O Processo Seletivo Simplificado ndo foi previsto expressamente no art. 76-A da Lei n2
8.112/1990 e, ndo pode ser considerado equivalente ao concurso publico, notadamente para
fundamentar o pagamento da GECC conforme a Lei n2 8.745, de 1993, em seu art. 32 que deixa
transparecer que o PSS ndo constitui espécie de concurso publico.

17- O que deve constar no processo de pagamento?

Para servidores da UnB que executaram atividades que ensejam GECC na prdépria Universidade:

e Memorado de encaminhamento (descricdo sumaria do objeto do processo);
e Formulério de autorizacdo para atividades — GECC, (prévia a execugao);

e Formuldrio de solicitacdo de pagamento — GECC; e

e (Copia da Nota de Empenho ou dotacdo.

Para servidores da UnB que executaram atividades que ensejam GECC em outro Orgdo/entidade:

Nesse cendrio, a Diretoria de Administracdo de Pessoas (DAP), mediante a identificacdo
descentralizacdo de recursos para a UnB, notificara a unidade de lotacdo do servidor para a
complementacgao da instrugao processual. A unidade devera incluir no processo:

e Formuldrio de autorizagao para atividades — GECC, (inserir pdf da autorizagao, que deve ser
prévia a execucao);

e Formulario de solicitacdo de pagamento — GECC, (esse caso, ndo é necessaria a assinatura da
chefia imediata, desde que a autorizacdo tenha ocorrido de modo prévio. O ateste de
execucdo constata-se pela descentralizacdo do recurso e com documentacdo enviada pelo
orgdo/entidade executora)



Importante: o servidor devera solicitar ao 6rgdo/entidade que envie eventuais documentos que
tratem sobre a execugdo da atividade de GECC ao e-mail <dgpdap@unb.br>.

Para servidores que ndo pertencem ao quadro efetivo da UnB que executaram atividades que na
Universidade:

e Memorado de encaminhamento (descricdo sumaria do objeto do processo);

e Autorizacdo do 6rgdo de origem para realizacdo da GECC (prévia a execuc¢do);

e Formulério de solicitacdo de pagamento — GECC; ( assinatura do servidor como usuario
externo e do dirigente da Unidade ou Gestor do projeto/programa)

e (Copia da Nota de Empenho ou dotacdo.

Observagdo: A unidade pode incluir documentos adicionais, como editais, curriculos, oficios, etc., que
considerem importantes para compor o processo de pagamento.

Elaborag3o: Diretoria de Administracdo de Pessoas (DGP/DAP) e Diretoria de Analise e Conformidade Processual
(DAF/DACP)

Fonte: dados do site gov.br/servidor, com alteragdes.

Data: 05/02/2024, versdo 1.0.



